Tijdschema programma-onderdelen van een evenement

Organiseer je een evenement en wil je de verschillende onderdelen in een
tijdschema gaan zetten? Bekijk dan hieronder de richtlijnen voor de duur van
verschillende programma-onderdelen:

ontvangst + registratie 30-45 min.
welkomst- of dankwoord 5-10 min.
sprekers, entertainment max. 2 uur zonder pauze
koffiepauze 20 min.
lunchpauze 1tot 1,5 uur
aperitief 0,5 tot 1 uur
zittend diner 1,5 tot 3 uur
dinerbuffet 1,5 tot 2,5 uur
feest [evt. met dinerbuffet] 3 tot 4,5 uur
act / optreden 20 tot 30 min.

Kijk ook eens bij:

Grid kostenbegroting evenementen

Checklist trends voor events

Draaiboek evenementenopbouw en -uitvoering
Opstartvergadering evenementorganisatie
Evaluatie van een evenement

Boek: Succesvolle evenementen

Training: Evenementen organiseren

Deze checklist staat op www.secretaresseassistent.nl



http://www.secretaresseassistent.nl/sa_index.asp?page=tool&id=207
http://www.secretaresseassistent.nl/sa_index.asp?page=checklist&id=401
http://www.secretaresseassistent.nl/sa_index.asp?page=checklist&id=388
http://www.secretaresseassistent.nl/sa_index.asp?page=checklist&id=130
http://www.secretaresseassistent.nl/sa_index.asp?page=checklist&id=134
http://www.kluwershop.nl/managementsupport/details.asp?pr=5766
http://opleidingen.managementsupport.nl/opleidingen/home/trainingdetail.html?searchtext=evenement&opleidinggroep_id=1&type_id=0&opleiding_id=14&aditional_id=0

