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Betreft: functioneringsverslag
Beste naam medewerker,
Tijdens ons prettige functioneringsgesprek van datum zijn de volgende onderwerpen aan de orde gekomen.

Werksfeer
Hiervoor waren wij het snel eens. Deze is uitstekend.

Werkdruk
De laatste tijd is zeer druk geweest. U heeft aangegeven dat u af en toe op uw tenen heeft moeten lopen. Om een oplossing hiervoor te vinden hebben wij hier binnenkort nog een gesprek over.

Salaris
U heeft aangegeven in aanmerking te willen komen voor een salarisverhoging. Dit omdat u regelmatig taken van een collega overneemt. Dit zullen wij tevens in het vervolggesprek aan de orde laten komen.
Wij denken dat wij het functioneringsgesprek hiermee juist hebben weergegeven. Wij verzoeken u vriendelijk één voor akkoord getekend exemplaar van deze brief aan ons te retourneren.

Hoofd Personeelszaken neemt binnenkort contact met u op voor de vervolgafspraak.
Met vriendelijke groet,







Voor akkoord:
Bedrijf
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