Kluwer
CTO

	Afmelden medewerker  


	Datum: 10-01-2011
	Datum ontvangst: 
	

	
	Retour ontvangen:
	BB
	FM
	CSC
	Tel.
	FB P
	FB NP


	GEGEVENS MEDEWERKER

	Datum uit dienst:      
	
	

	Achternaam:      
	Voornaam:      
	(      

	Kamernummer:      
	Locatie:  FORMDROPDOWN 

	Afdeling:      

	Unit manager:      
	Afdelingsmanager:      
	Kostenplaats:      

	 FORMCHECKBOX 
 Vaste medewerker/Intern
	Employeenummer:      
	 FORMCHECKBOX 
 Tijdelijke medewerker/Extern

	KMT-secretaresse:      
	
	(      

	Ingevuld door Medewerker Bedrijfsbureau:      
	
	Datum:      

	· Invullen door Bedrijfsbureau in overleg met KMT-secretaresse; mailen naar: CTO Afmelden Medewerker@kluwer.nl
· Zij stuurt het formulier door naar CSC, BB, FM, Telecom, FB Publishing en FB Non Publishing
· Zij retourneren uiterlijk 2 weken na ontvangst het formulier weer elektronisch aan CTO Afmelden medewerker (CTO Afmelden Medewerker@kluwer.nl), óók als er geen wijzigingen zijn doorgevoerd.
Medewerker is in bezit van /gebruikt onderstaande apparatuur:

 FORMCHECKBOX 
  Thin client SBC, nummer       moet opgehaald worden.
            
 FORMCHECKBOX 
  Thin client VDI, nummer        moet opgehaald worden.

 FORMCHECKBOX 
  Desktop, nummer        moet opgehaald worden.

          
 FORMCHECKBOX 
  Laptop, nummer        wordt ingeleverd.

       
 FORMCHECKBOX 
  Loginaccount opheffen. 




 FORMCHECKBOX 
  Emailaccount opheffen. 
 FORMCHECKBOX 
  .PST files verwijderen. 
 FORMCHECKBOX 
  Data veiligstellen. 
 FORMCHECKBOX 
  Data (persoonlijke mappen) verwijderen.
 FORMCHECKBOX 
  VMS Account opheffen. 


            
Naam medewerker CSC:      
Datum afhandeling:       
Invullen door CSC na afhandeling:
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
  Telefoonnummer       moet worden opgeheven. 

                        
 FORMCHECKBOX 
  Wie is wie muteren.  

Naam medewerker Telecom:      
Datum afhandeling:      
Invullen door Telecom na afhandeling:

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
  FB Publishing: autorisaties van applicaties zijn opgeheven.








Naam medewerker FB:      
Datum afhandeling:                                      



            

 FORMCHECKBOX 
  FB Non Publishing: autorisaties van applicaties zijn opgeheven. 
Naam medewerker FB:       

Datum afhandeling:      
Invullen door FB Publishing na afhandeling:

 FORMCHECKBOX 

Invullen door FB Non Publishing na afhandeling: 
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
  Toegangssleutel/pas
 FORMCHECKBOX 
  Mobiele telefoon, incl. toebehoren (oplader, simkaart, pukcode)
 FORMCHECKBOX 
  Parkeerkaart
 FORMCHECKBOX 
  Token
 FORMCHECKBOX 
  PDA incl. toebehoren (cradle, voeding(kabel), SD geheugen kaart)
 FORMCHECKBOX 
  Laptop inclusief toebehoren (voeding, voedingskabel)
 FORMCHECKBOX 
  Laptop tas
 FORMCHECKBOX 
  UMTS-kaart

 FORMCHECKBOX 
  RSI-Kit laptop(laptop-steun, los toetsenbord, muis, usb splitter)  FORMCHECKBOX 
  Overig, nl.          
Naam medewerker FM:      
Naam indien zaken door iemand anders zijn geretourneerd:      
Datum afhandeling:      
Invullen door FM na ontvangst: 
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 



	In het geval dat van een medewerker de werkplek niet weggehaald mag worden, data niet verwijderd mag worden of dat zaken niet zullen worden ingeleverd, moet dit expliciet door het KMT-lid worden geaccordeerd:

Datum (svp aangeven tot wanneer werkplek, data behouden moet blijven):       
Reden:      
Opmerkingen, laten accorderen door KMT-lid:

(hier melden als het een Arbeidsconflict betreft of als er een wijziging in dienstverband plaatsvindt, bijv. van intern naar extern):      
Akkoord KMT-lid:                                                          Akkoord M. Wuite
Naam:      
 FORMCHECKBOX 
 Goedgekeurd                                                          FORMCHECKBOX 
 


	








